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Circ.n.28                                                                                        Ceglie Messapica, 21/09/2016 
 
 

Ai Docenti tutti 
LL.SS. 

e p.c. Al personale scolastico tutto 
Al sito web della Scuola 

 
Oggetto: Obbligo puntualità orario di servizio  - art. 29 comma 5 C.C.N.L. e Decreto Legislativo  
                n. 116 del 20/06/2016  vigente dal 13/07/2016. 
 
     La scrivente ritiene opportuno richiamare e ribadire l’obbligo di puntualità nell’osservanza 
dell’orario di servizio che, ai sensi dell’art. 29 comma 5  del vigente CCNL, impone la presenza in 
classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
    Tale dovere, finalizzato all’accoglienza degli alunni, deve essere adempiuto dai docenti di tutte le 
ore, compresi quelli delle ore successive alla prima; questi ultimi sono tenuti, infatti, a trovarsi 
davanti alla classe di afferenza, cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
     Eventuali ritardi, anche lievi, devono essere tempestivamente e preventivamente 
comunicati all’Ufficio di Presidenza e, contestualmente all’Ufficio di Segreteria, per gli 
adempimenti connessi ai recuperi dei permessi usufruiti. 
    E’ appena il caso di sottolineare che l’inosservanza di quanto sopra espresso sarà oggetto di 
procedure disciplinari, soprattutto nei casi in cui l’omessa comunicazione dei ritardi sia aggravata 
dalla sottoscrizione, sui registri di presenza, di un orario di servizio non realmente  prestato. 
    A tal proposito, per opportuna conoscenza delle SS.VV.  si allega in copia il Decreto legislativo 
n. 116 del 20/06/2016, in vigore dal 13/07/2016. 
    Quanto sopra rappresentato, inoltre, è strettamente correlato all’obbligo di vigilanza sugli alunni 
già ampiamente evidenziato nella circolare interna n. 24  del 15/09/2016. 
    I docenti collaboratori del Dirigente Scolastico ed i docenti referenti di Plesso, nell’ambito 
delle funzioni loro assegnate, hanno l’obbligo di segnalare alla scrivente qualsivoglia 
trasgressione alle disposizioni diramate con la presente circolare. 
 
 
 
                                                                                               F.to     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                            Dott.ssa Angela ALBANESE 
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